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1 IDENTIFIKACNI UDAJE
1.1 NAZEV:

Materska Skola ,,Praminek“ Liberec, Biezinova 389/8, prispévkova organizace

1ZO: 600 079 554
Préavni postaveni Ptispévkova organizace od 1.1.2003

Identifikaéni ¢islo: 727 42 666

Adresa: Bfezinova 389/8, Liberec 5, PSC 460 01

Kapacita 2020/2021 91 bez navyseni; maximaln¢ 98 déti (zvysena)
telefon/fax: 480 002 113

e-mail: info@skolkapraminek.cz

www stranky: www.skolkapraminek.cz

Reditel zafizeni: Mgr. Jana Palasov4, (jmenovana do funkce 1. 9. 2010)

Zarazeni do sité: 01. 01. 1998, zména 01.01. 2003

1.2 SKOLNI JIDELNA
matetské Skoly, Biezinova 389, Liberec 5, PSC 460 01.

Kapacita 2021-2022 100 jidel
VAN Jitka Chaloupkova
1.3 ZRIZOVATEL:

Statutarni mésto Liberec
Pravni forma: Obec, IC: 262 978
Se sidlem: Nam. Dr.E. Benese 1/1, PSC 460 59, Liberec,

Statutarni zastupce:  primator mésta


mailto:info@skolkapraminek.cz
http://www.skolkapraminek.cz/
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2 ZABEZPECENI PROVOZU

2.1 MATERSKA SKOLA ,,PRAMINEK*
Viz piiloha ¢. 1 —odd. 5

e Je umisténa v piijemné lokalité mésta Liberce na Kralové haji. Skolka je devatenact let po
kompletni rekonstrukei. Soucasti skolky je udrzovana a vybavena zahrada, ktera poskytuje
détem vyziti v kazdém ro¢nim obdobi. Pobyt na zahradé¢ je doplnén vychazkami a hrami v
blizkém okoli, zejména v lese nad piehradou.

e Mateiskou skolu tvofi dva navzajem chodbami a schodisti propojené objekty.

e V ptivodni budové z padesatych let se nachazi dvé tfidy, jedna s maximalni kapacitou 22
déti a tiida druha s maximalni kapacitou 21 déti. Kazda tfida ma dv€ mistnosti a to hernu a
ttidu, spole¢nou vydejnu jidla. Mensi tfida ma bezbariérovy pristup, ktery umoziuje
bezbariérovy piistup i do druhé t¥idy v této budové. Je zde i socidlni zafizeni pro imobilni
deéti.

e DalSi budova, patrovd, pochazi ze sedmdesatych let, byla stavéna v ,akci Z* coz se
projevuje, i pres rekonstrukci, na kvalité zejména lezaté kanalizace, kde dochazi
k opakovanym problémtm. Nachazi se zde 2 identické tfidy S mozZnosti maximalni
kapacity 28 a 27 déti. Déti zde maji k dispozici rozlehlou hernu, tfidu a jidelnu
s vydejnou, Satnu. Déle zde je kancelaf feditelky a VSJ, kuchyn, zdzemi pro provozni
personal a sklady. Budova ma bezbariérovy pristup, je u tfidy v pfizemi, ma téz
k dispozici socialni zafizeni pro imobilni déti.

e V mateiské $kole byly ve $kolnim roce 2022/2023 &tyri heterogenni tridy. Tiida
Berusky naplnéna na 24 déti, tfida Zabky naplnéna na 24 déti, tiéida Véelky naplnéna na
22 déti a tiida Slunicka naplnéna na 21 déti. Déti byly do tfid zafazeny vékove rozdilné —
heterogenné. Snazili jsme se napliiovat vizi inkluzivniho vzdélavani. Do tiid byly viazeny
déti k individudlni inkluzi a pedagogické intervenci, kterd probihala za podpory Krajského
tfadu v Liberci. Déti jsou byly vzdélavany dle kazdoroéné aktualizovaného SVP PV
,LPraminek Zivota a poznani“, schvaleného na pedagogické radé¢ 31.8.2019 a
aktualizovaného k 1.9.2022.

e Tridy byly na skolni rok 2022/2023 naplnény podle schvélené vyjimky na 98 déti s tim, ze
vyjimka byla udélena pro potieby déti, kterym bylo béhem podzimu 3 roky. Respektuje
finanéni normativy KU v Liberci.

2.2 BEZBARIEROVY PRISTUP A PODMINKY PRO PRIJIMANI DETI VE VEKU 2
AZ 3 ROKY

Viz priloha ¢. 1 —odd. 4 a viz vySe bod 4.1 a 4.2
2.3 TECHNICKY STAV OBJEKTU, BUDOVY, ZAHRADY:

Hygienické pozadavky na provoz jsou v zasadé napliiovany. Objektu chybi realizace tieti
etapy rekonstrukce — oprava oploceni pozemku a vstupnich branek a vrat, uprava zahrady a
dovybaveni zahrady. Na budové je drobné poskozena nova fasada. Neprobéhla zadna vétsi
oprava.

Revize byly provadény dle planu revizi: Revize plynu, revize elektro — vlhké prostiedi,
Revize TV nacini, Revize pfistroji a zafizeni elektro, revize vytahl, vzduchotechniky,
vymeéna hasicich pfistrojii a revize. Deratizace objektu.



Mateiska skola “Praminek®, Liberec, Biezinova 389/8, 460 01 Liberec 5,
piispévkova organizace, IC 72742666

2.4 TECHNICKE VYBAVENI SKOLY:
Viz piiloha ¢. 1 —odd. 5.2

matei'ska Skola je pfipojena na internet pies Sest pocitaci — feditelka Skoly, vedouci Skolni
jidelny a pocitace, které maji k dispozici ke své praci ucitelky. Byly doplnény na tfidy tablety,
které byly potfizeny v ramci dotace Digitalizace.

Mateiska Skola je zabezpecena bzucdkovymi otviraci a telefony tak, aby nevstoupil do Skoly
nikdo bez ohlaseni, a zaroven nemohlo odejit nikdo z déti. Byla, z rozpo¢tu mateiské Skoly,
pofizena vizudlni kontrola vchodl napojenych na pocitace ve tfidach, feditelky a hospodarky.
Probé¢hla vyména jednoho opotiebovaného otevirace za novéjsi typ.

Z prostiedkit MML byly na zahradu instalovany 3 pruzinové houpacky.

2.5 POZADAVKY NA OPRAVY NA SKOLNIi ROK 2022 / 2023:

a/ Pozadavky na Technicky odbor stiediska spravy budov:

Z opakovanych pozadavkii na opravy nerealizované:

- doplnéni regulace v kotelné k topeni z diivodu tispory naklada na vytapéni
- doplnéni tepelné izolace na stropy vedlejsi budovy

- oprava plotd a vymeéna vrat

- vyména telefonni ustfedny a vratnika

b/ Opravy planované z provoznich prostiredkii rozpoctu skoly:
- Odstranovani poruch vybaveni matetské Skoly a zahrady,

- opravy zahradniho vybaveni, natéry stavajiciho vybaveni,

- Drobné opravy a Gdrzba zatizeni matefské skoly a kuchyné.

- malovani ¢asti matetské skoly dle planu

Nové vybaveni tfid ve Skolnim roce 2022/2023:

a/ Vybaveni pomuckami:

- PriibéZna obnova stavebnic a pomticek pro tvofivé a didaktické hry,
- doplnéni hracich koutka ve tiidach.

- digitalni hracky a pomucky

Realizovano rozpoctu skoly a finan¢nich darti rodi¢a.

b/ technické vybaveni:

¢/ Vybaveni hrazené z finan¢nich dari rodici:

- Doplnovani a obnovovani hracek, stavebnic, détskych koutk,

- Doplnovani knihovny a hudebnich nosic¢d, vychovné vzdélavacich pomtcek, postupné
vybaveni té€locviénym nacinim.

2.6 STRAVOVANI

Materska Skola ma od 1.9.2010 nastavena pravidla pro tvorbu a skladbu jidelnickd, vybéru
potravin a jejich zatazovani do jidelnicku déti, vybéru dodavatelli, proto se mateiska Skola
nepfipojila k nové vznikajicim iniciativdm ohledné zdravého stravovani, protoZe je to u nas
standardem coZ potvrzuji pravidelné 1 namatkové kontroly dotéenych kontrolnich orgéant.
Vedouci Skolni jidelny i1 kuchatky se pravidelné ucastni Skolenich zaméfenych na zdravé
stravovani a tyto poznatky ptenaseji do své prace pro matetskou skolu.

- Strava V matetské Skole jsou jidla pfipravovéana z Cerstvych potravin bez pouziti umélych
dochucovadel,

Obsahuje libova masa — kruti, kufeci, krali¢i, teleci, hoveézi vyjimecné vepiové, riizné druhy
ryb — moiské i sladkovodni, polotu¢né mléko, mlééné vyrobky, obilniny, vlocky, rizné druhy

5
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lusténin, zeleninu a ovoce podavané napt. formou mis naplnénych riznymi druhy, kdy si déti
sami zkombinuji skladbu své zeleninové - ovocné svaciny.
Omezujeme pouzivani tuki, zvlasté zivociSnych, cukri, pteslazenych napojt.

Nejsou vytvoreny podminky pro dietni stravovani, v pripadé potireby je FeSeno s rodici

individualné a smluvné.

Matetskd Skola nema zatim certifikaci, ale vytvaii podminky pro jeji ziskani od KHS
Libereckého kraje. Bylo provedeno hodnoceni jidelni¢ki, zapracovavaly se ptipominky.
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3 RAMCOVY POPIS PERSONALNIHO ZABEZPECENI SKOLY

3.1 UCITELE

Viz piiloha ¢. 1 —odd. 1

3.1.1 Vékova struktura a genderové sloZeni pedagogického sboru

Pedagogicky sbor tvoii pouze zeny. VEékovy primér je vyssi, ucitelky presahuji 30 let praxe
s vyjimkou tfi ucitelek.

3.1.2 Zmény v pedagogickém sboru

Ze zdravotnich divodi musela odejit pani ucitelka, kterou dlouhodobé zastupovala ucitelka
dichodového veéku. Byla piijata kvalifikovana ucitelka s praxi, tim se podaftilo stabilizovat
pedagogicky sbor. Jesté¢ byla vyuzita kapacita do naplnéni PH max a na zkraceny uvazek byla
pfijata ucitelka studentka.

3.1.3 Kvalifikovanost sboru
PInd s vyjimkou ucitelky zaméstnané na zkraceny tuvazek, ktera studuje vysokou Skolu

specialni pedagogiku, dosazené vzdélani ma piresto vysokoskolské.

3.2 PROVOZNI ZAMESTNANCI - NEPEDAGOGOVE

(na piepoctené tivazky)

Viz priloha ¢. 1 —odd. 1
3.2.1 Zmény na pozicich ostatnich (nepedagogickych) zaméstnanci
Ne

3.2.2 Skladba nepedagogickych zaméstnancu

3.3 ANGAZMA ODBORNYCH PROFESI

Pro Skolni rok 2021/2022 byla od bfezna 2022 zfizena dalsi funkce/ pracovni pozice a to
Asistent pedagoga na tivazek 0,2.

Viz piiloha ¢. 1 -odd. 1

3.4 PROFESNi ROZVOJ UCITELU
Viz priloha ¢. 1 —odd. 1

Vychozi stav: Ucitelky matefské Skoly maji odpovidajici odborné vzdélani podle zédkona 0
pedagogickych pracovnicich. Zaméstnanci si prohlubuji odbornou kvalifikaci dle platného
planu DVPP, ktery je béhem roku aktualizovan. Vyuzivaji kurzy, seminafe, workshopy
NIDV, CVLK, akreditované kurzy MSMT.

Samostudium: V hodnoceném obdobi byly pfidélovany volné dny na samostudium dle
moznosti, které umoznovala organizace zajisténi provozu. Pii poklesu déti v obdobi epidemie
virovych onemocnéni, dobé Skolnich prazdnin. Na zékladé¢ zdkona o pedagogickych
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pracovnicich pfislusi pedagogickym pracovnikiim volno v rozsahu 12 pracovnich dnil ve
Skolnim roce, nebrani-li tomu vazné provozni divody.

Témata na samostudium si ucitelky volily samy, maji zohlednovat pozadavky a priority
MSMT. Skola jim poskytla pfedplacené odborné casopisy (Informatorium, Psychologie,
Ucitelské noviny, Casopisy S vytvarnou tématikou) a odborné knihy.

KaZda ucitelka ma stanoven individualni plan dalSiho vzdélavani, ktery je vzdy na konci
Skolniho roku vyhodnocovan a v prubéhu skolniho roku kontrolovan tak, aby doslo ke splnéni
stanovenych cili dle planu. Nastaveni a zaméfeni probihalo dle zajmu a potieb ucitelek a
matefské Skoly, osvédcilo se vzdélavani formou webinaiti ¢imz se prohlubovaly i znalosti a
praxe Vv praci s pocitacem.

Byly vyuzity i programy vypsanych v Sablonach Ill - ,Vyména zkuSenosti mezi uditeli
Z riznych skol*.
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4 VYCHOVNE VZDELAVACI PROCES
Viz piiloha ¢. 1 —odd. 2

Zakladni strategicky dokument matefské Skoly Skolni vzdélavaci program pro piredskolni
vzdélavani matetské Skoly Praminek Liberec vychazi a je vsouladu s Ramcovym
vzdé¢lavacim programem pro predskolni vzdélavani a je v souladu s platnou legislativou CR.

Nazev vzdélavaciho programu: ,,Praminek Zivota a poznavani*

4.1 STRATEGIE ROZVOJE SKOLY A VZDELAVANI

Program je platny od 1.9.2014, kdy velka aktualizace a revize prob¢hla k 1.9.2019, takze dale
plati nejméné na dobu Sesti let tj. do 31.8.2024, byl schvalen pedagogickou radou na tivodni
pedagogické rad¢ 1.9.2021, kazdy rok je aktualizovan tak, aby byl v souladu s legislativou a
meénicimi se podminkami v matei'ské Skole, dle Ramcového programu PV.

4.2 PODPORA A ROZVOJ JAZYKOVEHO VZDELAVANI

- Jazykové vzdélavani se zaméfenim na cizi jazyk bylo nastaveno formou projektu matetské
Skoly se zaméfenim na anglicky jazyk jakoZzto jeden z nejuniverzalnéjsich cizich jazyku, ktery
maji v navaznosti pak i jako cizi prvni jazyk nastaven i Skoly zakladni.

Cilem bylo déti seznamovat s cizim jazykem tak, aby déti piijimaly cizi jazyk a uceni se jako
samoziejmost.

Projekt vedla kmenova pani ucitelka mateiské Skoly s magisterskym vzdélanim a kurzem pro
jazykové vzdélavani déti predskolniho veéku. Byl urcen pro déti rok pied skolou, bez finan¢ni
spoluticasti rodici.

4.3 VYUZIVANI ALTERNATIVNICH METOD A NOVYCH TRENDU VE VYUCE

Zapojeni do skoly vzdélavacich a rozvojovych projekti, které podporuji zdravy rozvoj ditéte

- matefskd Skola méla nastaveno né€kolik vlastnich projektl pro déti rok pred Skolou, které
vedou ucitelky, které proSly kurzy se zaméfenim naptiklad na polytechnické vzdélavani.
Jednalo se zejména o projekt ,,Hrava laboratoi*, ktery je zaméten na ptirodni Zivly, chemické
a fyzikalni pokusy, jednalo se o pét oblasti. Byl napliovan prevazné v matetské Skole a
doplnén navstévou 1Q parku.

- matetskou Skolu ve Skolnim roce 2022/2023 navstévovalo od bfezna 2022 2 déti S povinnym
predSkolnim vzdélavanim z valkou postizené Ukrajiny. Od zari 2022 1 dité se SVP.

- vychova ke zdravému Zivotnimu stylu a trvale udrZitelnému rozvoji byla nastavena ve SVP
PV a rozvedena v TVP, vnitinimi smérnicemi Skoly. Rozviji se v projektech Podzim a Jaro
Vv lese a Hrava voda.

4.4 ZAPOJENI MS DO PREHLIDEK A SOUTEZI

Vzhledem ke karanténnim opatfenim vydanym vladou CR, MSMT, MZDR, KHS LK se déti
matetské Skoly nezapojily do Zadné piehlidky, akci a mimoskolni spoluprace.
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4.5 PROSTUPNOST A SPOLUPRACE MS SE “ZS, SS, ZAMESTNAVATELI

e SRP Liberec, PPP Liberec, SPC vady feci, télesné postizeni, autismus pii integraci
déti se zdravotnim znevyhodnénim, Setfenim Skolni zralosti, zapiij¢enim pomtcek a
studijnich materialt

e neziskovymi organizacemi - navstéva knihovny v Liberci na sidlisti formou uzaviené
skupiny, Zoologickou zahradou,

e ckologickymi organizacemi — ndvstéva Stfevlik Hejnice — koncem Skolniho roku -
formou uzavtené skupiny

4.6 SPOLUPRACE MEZI MATERSKYMI SKOLAMI

Matetska $kola spolupracovala zejména s matetskou Skolou Delfinek Nezvalova ul. Liberec.
Mateiskou Skolou Klicek Liberec,. VSechny ucitelky absolvovaly jednotlivé hospitace
v mateiskych $kolach. Bylo vyuZito v ramci projektu ,,Sablony | pro mateiské $koly*.
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Mateiska skola “Praminek®, Liberec, Biezinova 389/8, 460 01 Liberec 5,
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5 SKOLNI KLIMA
Viz priloha ¢. 1 —odd. 3
5.1 SKOLNI AKTIVITY

Nelze nazvat mimoskolni aktivitou, byly soudasti SVP a slouzi k doplnéni a rozifeni
vzdélavaci nabidky zejména zaméienych na nejstarsi vékovou skupinu déti tak, aby malé déti
nebyly pfetézovany a velké déti byly rozvijeny co nejpestieji.

Na né¢kterych programech a projektech je tfeba finan¢ni spoluucast rodict, v ptipadé€ rodica,
ktefi pobiraji socialni davky, mohou zazddat teditelku o tulevu z plateb, déle je feSeno
s poskytovateli.

AKCE
Déti absolvovaly 12 divadelnich predstaveni pfevazné v matetské skole, riznych divadelnich
skupin z divodu pestrosti a rozmanitosti nabidky. Ucastnily se vSechny, které byly pfitomny.
Déti z nejstarsi vékové skupiny se ucastnily piedstaveni v Lidovych sadech a Naivnim
divadle.

PROJEKTY MATERSKE SKOLY

Projekty byly splnény vSechny dle planu, vétSinou se jednalo o projekty, které byly zaroven
projektovym dnem jak v matefské $kole tak i mimo ni, hrazeno détem bylo ze Sablon III,
jednalo se napt. o vylet do Ceského raje, do Hejnic apod.

Byly splnény viechny planované projekty, akce stanovené v SVP PV véetné plavéni, které
probihalo od fijna do kvétna, lyzatského vycviku v mésici inoru, ktery probiha tyden vzdy
dopoledne v Bedfichové, ekologickych prochazek do blizkého u vzdalengjsiho okoli od
matetské Skoly, ndvstévy knihovny jak krajské tak mistni, navstévy zdkladni Skoly,
zoologické a botanické zahrady, galerie i muzea, dopravniho hfisté, byly splnény projekty na
podporu polytechnického vzdélani s vyuzitim robotickych hra¢ek nebo pomicek, které ma
matetska Skoly k dispozici ze vzdélavani ucitelek zaméfenych na tyto oblasti.

5.2 AKTIVITY MIMO PROVOZNIi DOBU MS

Aktivity mimo provozni dobu nejsou pofadany, organizovany, ani neni k takovym aktivitim
dan objekt matetské skoly k dispozici s vyjimkou projektového dne ,,Spani ve Skolce —
rozloudeni se §kolaky“, kdy se jedna o jednorazovy projekt dle SVP PV mateiské $koly,
poradany matetskou $kolou pro déti z nejstarSi v€kové skupiny, které odchazi do zakladni
Skoly.

5.3 KOMUNIKACE SE ZAKONNYMI ZASTUPCI

e Schiizky rodict pted piijetim déti do matetské Skoly

e Dny otevienych dveti v dob¢ zapisu a tésné pied nastupem ditéte do matetské Skoly

e Skolni schiizky na za¢atku Skolniho roku po nastupu, konzultace v ramci Dnt otevienych
dveti v dobé zapisu a pted nastupem ditéte do matetské skoly,

e neformalni komunikace v rdmci spolecnych akci - dilnicky rodici a déti podzim, vanoce a
jaro

e vano¢ni a jarni besidka pro rodice, prarodice a ptatele

11
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5.4 PODPORA SPOLECNEHO VZDELAVANI

V mateiské skole se ve skolnim roce 2022/2023 vzdélavaly déti se SVP s diagnozami, které
by byly stanoveny SPC nebo PPP a byl pro tento Skolni rok pfiznan asistent pedagoga
S minimalni ¢asovou dotaci 10 hodin za tyden..

U 6 déti byl vytvofen PIPP, jednalo se pfevazné o déti s OSD, u kterych bylo tieba se zaméfit
na konkrétni rozvoj doporuceny PPP vyplyvajici z vySetfeni v ramci Skolni zralosti a déti
S téz§imi vadami feci.

12
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6 UDAJE O POCTU DETI
Viz priloha ¢. 1 —o0dd. 5
6.1 KAPACITA SKOLY A JEJI NAPLNENOST

- Kapacita matetské $koly je stanovena na 91 déti maximalné mozno navysit na 98 déti.
Kapacita byla na vyjimku navyS$ena na Skolni rok na 98, tato kapacita nebyla naplnéna, bylo
zvyseno na déti, které postupné béhem podzimnich mésicti dovrsi tii let.

6.2 CHARAKTERISTIKA DETI DLE TRVALEHO BYDLISTE

V mateiské Skole se vzdé€lavaji déti prevazné z Liberce, 1 z Vratislavic n.N. jedna se o ¢ast
Vratislavic, ktera je soucasti sidlist¢ Kunratickéd a z hlediska dopravni obsluznosti pro rodice
je matefska Skola 1épe dosazitelna.

7 UDAJE O VYSLEDCICH VYCHOVY A VZDELAVANi
Viz priloha ¢. 1 -o0dd. 7

7.1 DOCHAZKA DETi

7.2 POCTY VYCHOVNYCH PROBLEMU

Ne

7.3 ZAPISY DETI K PREDSKOLNIMU VZDELAVANI
Viz priloha ¢. 1 —odd. 7.3

8 MIMOROZPOCTOVE ZDROJE, GRANTY, DOTACE
Viz priloha ¢. 1 —odd. 5

8.1 POCTY PODANYCH A PODPORENYCH ZADOSTI, ZISKANYCH
FINANCNICH PROSTREDKU

e Byl postupné realizovan a k 30.6.2023 dokonéen projekt v ramci Vyzvy OP VVV
zjednodusené vykazovani ,,Sablony Il pro MS®, byly ptidéleny finanéni prostiedky na
celou realizaci.

e Byl podan projekt a schvalen SABLONY JAK s terminem zahajeni od 1.7.2023, projekt
bude realizovan v nadchazejicich dvou skolnich letech. Termin ukonéeni bude 30.6.2025.

e Matefska Skola participuje na nékolika partnerskych projektech bez finan¢ni spoluti¢asti
(MAP)

8.2 SPOLUUCAST RODICU

Vedle skolného a stravného rodie platily détem vstupy do divadel, na dalsi kulturni
predstaveni, na ekologické projekty napt. v Divizné, Gi€ast na plavani détem hradila jejich
zdravotni pojistovna, lyzovani dopravu a jizdenky na vleku. V piipadé déti rodici, kteii
pobirali socidlni davky, mohli zadat o tulevu z plateb tak, aby i1 dit¢ ze socialné slabého
prostiedi se mohlo akci ucastnit. Ugast na placenych akcich byla dobrovolna, détem, které se
neucastnily (napf. plavani, lyzovani) je poskytovana standartni vyuka dle SVP PV.

13
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9 UDAJE O RiZENI MS

e Mateiska skola je fizena vicestupiioveé, kdy dochazi k uzké spolupraci feditelky a vedouci
Skolni jidelny tak, aby byly napliiovany zdravotni a vyzivové trendy stravovani.

e Ucitelky maji delegovany oblasti, kter¢é maji na starosti, zajiStuji a pomahaji
s bezproblémovym chodem mateiské Skoly. Tyto pravomoci jsou kazdorocné
aktualizovany dle schopnosti a z4jmu urc¢enych ucitelek.

9.1 EVALUACE

Hodnoceni probiha v nékolika zakladnich oblastech, nékolikrat roéné na pedagogickych
radach a provoznich poradach:
e Materialné technické a hygienické podminky vzdélavani
Budova a zahrada Skoly
e Stav budovy, Stav zahrady
Priority udrzby a vybaveni
Hlediska BOZP
Vybaveni ttid
Vybaveni kuchyné
e Vybaveni zahrady
Nastaveni Skolniho fadu a jeho soucasti, ptiloh, smérnic
e Vnitini Skolni fad
e Organizacni fad Skoly
e Provozni fad skoly

e Vzdélavaci oblast
Skolni vzd&lavaci program
e Soulad SVP a RVP piedskolni vychovy
e Obsah Skolniho vzdé¢lavaciho programu
e Vzdélavaci ptinos integrovaného bloku k jednotlivci a ke skupiné

Kvalita a vysledky vzdélavani

e Rozvoj ditéte a postup ditéte ve vzdélavani
Vzdélavaci vysledky u jednotlivych déti
Pedagogicka prace
Osobni riist pedagoga - vzdélavani
Psychohygiena pedagoga

¢ Individualni hodnoceni vyvoje a ziskanych kompetenci ditéte predSkolniho véku:
Oblasti rozvoje ditéte

Fyzicky vyvoj

Vyvoj fe¢i a komunikaénich dovednosti

Kognitivni /poznéavaci/ vyvoj

Socialni vyvoj

Emoc¢ni vyvoj

9.2 RESENI STIZNOSTI

Ve skolnim roce 2022/2023 nebyla pfijata a feSena zadna oficidlni stiznost.
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9.3 UDAJE O DALSICH ZAMERECH MS, ZHODNOCENI, ZAVER

Matetska Skola se nachazi v lokalit¢ Kralav Haj na jednom z nejstarSich sidlist
v Liberci. Ziji zde velmi staii usedlici a rodiny s détmi, dochazi k postupnému
omlazovani sidlisté. Pfes tento trend se pfipravuje mateiskd Skola po strance fizeni,
dalsiho vzdé€lavani, studovani nové legislativy na zmény, které pfinesla novela
Skolského zakona jak po strance integrace X inkluze x spoleéného vzdélavani,
spadovosti a v nemalé fad¢ na pfijimani déti mladsich tii let. Jiz v dneSni dobé ma
matefskd Skola zakomponovano ve Skolnim fadu za jakych okolnosti je mozno
piijimat déti mladsi tii let, ale jedna se o jedince mladsi v fadu par mésicti ne o cely
ro¢nik matetské skoly, kdy dochazka neni pak tfi, ale Ctyt leta.

Byly provedeny nezbytné opravy, malovani apod. dle ptedloZzeného planu oprav.
V pozadavcich na investice je ziizovatel opakovan¢ zadan o ptispévek na multifunkéni
zahradni hraci domek, ktery je nad finanéni moznosti matetské skoly i ptes Stédrost
rodi¢ii. Matetska Skola nedisponuje prostory, které by bylo moci nezéavisle komercné
pronajimat a piijmem pak pokryt ne¢které investice.

Vedeni gkoly, véetné ugitelek, sledovalo trendy ve vzdélavani, fidi se pokyny MSMT,
CSI piesto a pravé proto aktivity, které zatazuji, se snazi vyuzivat méstského vybaveni
a podminek ke sportu, ekologickym aktivitim, které si sami organizuji nebo
spoluorganizuji. V této tendenci a nabidce je snaha pokracovat tak, aby dochazelo k co
nejlepsimu rozvoji déti jak po strance rozumové tak i pohybové.

I nabidka $kolni jidelny vychazelo z nejnovéjSich doporuceni a v této oblasti se
zapojuji i kuchaiky prostfednictvim VSJ do daldiho vzdélavani z oblasti zdravého
stravovani déti predskolniho veéku. Je v planu ziskat certifikat v oblasti zdravé
vyZivy vydavany KHS.

Byla realizovana rozséhla rekonstrukce chodnikii matetské skoly

Byl pribéZné plnén projekt ,Sablony Il pro matei'ské $koly“ ve zvolenych
oblastech — Sdileni mezi matefskymi $kolami formou hospitaci; Odborna setkani pro
rodi¢e; DVPP; projektové dny pro déti v matetské Skole; projektové dny pro déti
mimo matetskou Skolu.

Do budoucna je planovano podat projekt ,,Sablony Amos pro mateiské §koly* ve
zvolenych oblastech
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10 UDAJE O VYSLEDCICH INSPEKCNIi CINNOSTI PROVEDENE CSI
A VYSLEDCICH DALSICH KONTROL

Viz priloha ¢. 1 —odd. 6

VE SKOLNIM ROCE 2022/2023 PROBEHLA V MATERSKE SKOLE KONTROLA

1. STATUTARNI MESTO LIBEREC - ODBOTR KONTROLY A INTERNIHO
AUDITU

KONTROLA HOSPODARENI za obdobi let 2021 a 2022 a souvisejici doklady roku 2023

Kontrola byla zahajena a ukonCena na misté dne 7.3.2023, posledni ukon kontroly byl
proveden 17.3.2023

Zavér Kontroly:

Pfijmout opatieni ke zjisténym nedostatkam, které se tykaly pozdniho zaplaceni jedné faktury
z let 2021 tak, aby se to neopakovalo; udélat revizi pojistné smlouvy.

NEBYLY ZJISTENY NEDOSTATKY, KTERE BY VEDLY K PORUSENI
ROZPOCTOVE KAZNE, NEBYLA ULOZENA NAPRAVA K ODSTRANENI
NEDOSTAKU, NEBYLA ZJISTENA ZADNA ZAVAZNA ZJISTENI.

Piiloha ¢. 2. Protokol o kontrole

Ptiloha ¢. 3 Vyjadreni feditelky k zavéru protokolu o kontrole
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11 ZAKLADNI UDAJE O HOSPODARENI SKOLY

MS Praminek

1. Ekonomicka ést - mimorozpoétové zdroje jako jsou granty obce, kraje, nadace, prostiedky EU a pod. Cast tidaji z vyroéni zprévy o hospodafen za uplynulf kalendaini rok.

Mimorozpoctové zdroje

Kdo poskytuje Cistka Uil
MSMT 15 086 K¢ testy, respiratory
Liberecky kraj 67200 Ké [Digitalizace

7 vyrocni zprévy o hospodareni za uplynuly

kalendaini rok - pifjmova ¢dst vetné SJ

Statni dotace Dotaceobce  [Poplatky 7kl Hosp. ¢innost |Ostatni Celkem
7953259 Ke| 1235717 Ke 1146 685 ke -K¢| 129420 Ke] 10465 081 Ke
Zviroéni zpravy o hospodafeni za uplynuly kalenddini rok - vidajova ast véetné §J
investicni vydaje Mazdy Qdvody Utebnice,  |DVPP Stipendia Provomindklady  [Celkem Schvalenj hosp.
hracky vjsledek
-K¢| 5876215 K¢ 2090811Ke|  61167Ke) 15015 K& -K¢| 2421873 K¢ 10465 081 Ké -Ke

V/ Liberci dne 30.5.2023
Zpracovala:  Jitka Pakanové
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PRILOHY - SEZNAM

1 WEB KOMPARATOR MS

2 STATUTARNI MESTO LIBEREC - Odbor kontroly a interniho auditu
PROTOKOL O KONTROLE HOSPODARENI za obdobi let 2021 — 2022 do data kontroly

3 VYJADRENI REDITELKY KE KONTROLE O HOSPODARENI
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23.10.23 12:44

WEB KOMPARATOR M$

1. Pedagogicky sbor a dal$i zaméstnanci

1.1 Kvalifikovanost sboru (pfepoéteni na piné zaméstnané)

Matefs

4 |M3 Praminek, Bfezinova

84

1.2 Profesni rozvoj pedagogickych pracovniki

Informace o profesnim rozvoji se tykaji daného 8kolniho roku a podrobnéjsi informace jsou rozepsany ve vyroéni zpravé Skoly. Kritérium ukazuje, zda
Skola uvedenou €innost v rdmci profesniho vzdélavani ve Skolnim roce realizuje, Pfipadné jsou uvedeny jiné 3 vyznamné formy realizované ve skolnim

roce.

M3 Praminek,

Bfezinova

ANO

ANO

NE

sebevzdélavani, studium
odborné literatury, diskuse

1.3 Vékova struktura a genderové sloZeni pedagogickych pracovniku (fyzické poéty)

ulZ toho muzi[Prin

4 |[MS Praminek, Bfezinova 9 0 43.0 3 0 5 0
1.3.1 Zmény v pedagogickém sboru
— Kult J Odesli z MS C li
T in le
4 |M8 Praminek, Bfezinova 0 2 2 0 1
1.3.2 Skladba ostatnich zaméstnancu (uvadét na pfepoétené tvazky)
4 |M$ Praminek, Bfezinova 5 0 2 4 1

laterska Skola

4 |M3 Praminek, Bfezinova

2. Vychovné vzdélavaci proces

2.1 Strategie rozvoje $koly a vzdélavani

4 |MS Praminek, Bfezinova

2018 - 2024

1 - Feditel (nejuzsi vedeni)
2 - rozéifené vedeni
5 - ucitelé

internet, nasténka

https://komparatorms.liberec.cz/index.php

2.2 Podpora a rozvoj jazykového vzdélani
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WEB KOMPARATOR M$

M5 Praminek, Bfezinova

ANO
anglicky

ne
NE ne
ne

2.3 Vyuzivani alternativnich metod a novych trendu ve vyuce, zapojeni §koly do vzdélavacich a

rozvojovych projekta, které podporuji zdravy rozvoj ditéte

P
(S)ab:)\r':v l?Iablony nastaven ve SVP PV
: Y ano déti se SVP 1.st, a 2.st. nastaven ve SVP PV |Projekty ze Sablon  |ne
) ) Projekt SVP PV Hrava .
4 |MS Praminek, Biezinova L ne Projekty ze Sablon Il |11l ne
Projekt VP PV Hrava ne ne Pr.O)ekl SVP Podzim |ne
§ ajarov lese
laboratof
2.4 Zapojeni MS do nejriznéjsich prehlidek a soutézi
« 1. Festival &tenafstvl
« 2. Véanoce otima déti - prezentace vyrobku
« 3. Vanoce - vystoupeni déti v ramci programu SML
+ 4. Velikonoce ogima déti - prezentace vyrobku
» 5. Velikonoce — vystoupeni déti v ramci programu SML
= 6. pfehlidka ,Kyticka pisnicek"
o 7. Kulturni vystoupeni v rdmci ob&anskych obfad( (vitani obéanku a jiné akce)
« 8. Jiné pfehlidky a soutéZe na podporu talentovanych déti, kterych se MS v daném roce zGéastnila
P M 6.
4 M$ Praminek, Bfezinova NE | ANO | NE | ANO | NE | NE | ANO | NE
2.5 Prostupnost a spoluprace mateiskych Skol se Z8, SS nebo zaméstnavateli
ceM5az8") W S pol 3 ke
lateFsks k kti 1|F i
ve skolnim roce) kolr roce
M Praminek, navstéva §ko%y‘ ‘ ne ne
4 0 navétéva gkolni knihovny ne ne
Bfezinova )
navitéva hfisté skoly ne ne
*) pouhé vyuZivani prostor pro aktivity MS neni povaZovane za spolupraci. Spolupréce znamené zapojenl déti nebo zaméstnancu do néklerych spoleénych innost.
3. Skolni klima
3.1 Pestrost mimoskolnich aktivit
Kritérium ukazuje potet aktivit, uspofadanych za uzavieny Skolni rok, potet tzv. unikatnich déti, které se jich G&astnily, a také miru zapojeni v % ve
vztahu k poctu déti dané matefské Skoly.
el IV
C k
! ikt
4 |MS Praminek, Bfezinova 7 45 49 6 45 49] 0 0 0
Dité, které navétévuje vice krouzkl nebo, kleré se zugasinilo vice exkurzi, vyletu je v dané oblasti zapotitano vidy pouze jednou.
3.2 Komunitni €éinnost, aktivity mimo provozni dobu M$
Kritérium ukazuje poget komunitnich aktivit za Skolni rok,
Odpoledni Skoll
Véanoc¢ni Vysloupeni pro zrakové postizené Tyflocentrum,
4 |MS$ Praminek, Bfezinova NE Vanoéni vystoupenl na zahradé M3 , Jarni vystoupeni pro NE
zrakove postizené Tyflocentrum, ne, ne

3.3 Komunikace se zakonnymi zastupci

https://komparatorms.liberec.cz/index.php
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WEB KOMPARATOR MS

Podzimni dilniéky pro
rodice a déti
Velikono&ni dilnicky pro

4 |MS Praminek, Bfezinova NE ANO ANO NE NE ) i
rodice a déti
Viystoupeni v M$ ke dni
matek

“Ihttp Swww rodicevitani.cz/dotazaik/

3.4 Angazma odbornych profesi

Kritérium ukazuje, jaké odborné pozice byly v pribéhu skolniho roku na dané skole zaméstnany.

MS Praminek,
Bfezinova

NE

NE

NE

3.5 Podpora spoleéného vzdélavani a déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami

Tabulka ukazuje podty déti se SVP na jednotlivych matefskych Skolach. Dale jsou zde uvedeny poéty déti, jejichz znevyhodnéni souvisi s kulturnim

SVP

prostfedim nebo jinymi Zivotnimi podminkami, které brani v napinéni jejich vzdélavacich moZnosti.

Projekt VP PV Hrava laboratof
Projekt Jaro a podzim v lese

0 tfid
4 |MS Praminek, Bfezinova 10 3 0 d:étf Programy ve Strevliku
Angliétina pro pfedskoléky
Navstéva 1Q parku
4. Zazemi Skoly

4.1 Bezbariérovy pristup

P.e

Mate

ANO/NElPoDis |

Kritérium ukazuje bezbariérovost dané Skoly (alespofi pFistup do hlavni budovy) na binarni skale (ANO/NE) a typ zafizen.

4

MS Praminek, Bfezinova

piistupové rampy

. z

4.2 Podminky pro pfijimani déti ve véku 2 az 3 roky

Kritérium ukazuje jak je matefska Skola na pfijimani déti ve véku od 2 do 3 let pfipravena (ANO/Gasteéné/NE)

M$ Praminek, 3 : . G N
4 , casteéné ANO casteéné caslecné Castetné Castetné
Bfezinova
5. Skola, jeji zfizovatel, financovani
5.1 Kapacita Skoly a jeji naplnénost
1t tFi Poclet d¢
1te Ki N
V2T Fid e tridy|spe
41 |M3 Praminek, Bfezinova 98 94,90 0 93

5.1.1 Charakteristika déti dle trvalého bydlité

https://komparatorms.liberec.cz/index.php
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WEB KOMPARATOR M$

4 |MS Praminek, Bfezinova 91 0 i
0,0,0,0,0
5.1.2 Charakteristika déti dle véku
udaje jsou k terminu 30. 9., kdy se odevzdavaji statistické vykazy za dany $kolni rok
L ; . ; i h
4 |M3 Praminek, Bfezinova 6 22 22 29 12
5.2 Technicky stav Skolského objektu
Kritérium zjednodusené zobrazuje technicky stav pfedevsim vyukovych prostor na Skale: dobry (A), uspokojivy (B), $patny (C).
|F'A' I Materska Skol: l[q._‘-ll‘_ namk ktualné podané nebo pripravovane projekt
5.3 Mimorozpoctové zdroje a tispésnost v grantech a dotacich
5.3.1 Pocty podanych a z toho podpofenych Zadosti o granty a dotace (v daném $kolnim roce)
SML Kraj tel
od sof. | podané | I poi
4 |MS Praminek, Biezinova 0 0 0 0 1 1 0 0 0 0

5.3.2 Spoluucast rodiéi (tzv. hrazené aktivity)

Stravné, $kolné, zajmové krouzky (ZK), pobyty v pfirodé zimni nebo letni, kulturni pfedstaveni, vylety apod. Kritérium ukazuje orientaéni spolutiéast
rodicu ditéte v dané matefské $kole,

« 1. Skolné

2. Stravné/ mésic

« 3. ZK @ K&lrok

+ 4. Pobyty v pfirodé/ rok

« 5. Piispévek na SRP3 — Spolek rodicu K&/rok
« 6, Kulturni akce, vylety, exkurze a jiné aktivity (@ K&/rok)

MS Praminek, Brezinova

780

500

820

780

6. Udaje o vysledcich inspekéni éinnosti provedené €Sl a vysledcich dal$ich kontrol
provedenych v daném skolnim roce

6.1 Udaje o vysledcich inspekéni éinnosti provedené €SI a vysledcich dalsich kontrol
provedenych v daném Skolnim roce

4

M$ Praminek, Bfezinova

ne

1 - bez nedostatku

2 - drobné nedostatky odstranény na misté

3 ~ nedostatky zaznamenané do protokolu, ke kterym bylo nutné pfijmout opatfen(

7. Udaje o vysledcich vychovy a vzdélavani

e

7.1 Pocty vaznéjSich vychovnych problému, které musely byt v pribéhu roku feSeny pohovory
feditele s rodici popf. v souéinnosti s OSPOD

]

https://komparatorms.liberec.cz/index.php
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4 |MS Praminek, Bfezinova

pravidelny dohled a zprava - dochazka do 3koly,

chovani,

7.2 Zapisy déti k predskolnimu vzdélavani

4 |M3 Praminek, Bfezinova

51

28

23

l Vytisknout stranku ]

<< Zpét |
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STATUTARNI MESTO LIBEREC

Odbor kontroly a interniho auditu

namésti Dr. E. BeneSe 1/1, 460 59 Liberec 1

Naje znatka Vyfizuje / telefon Liberec
CJ MML 008561/23 Vavrova/485 243 203 20.3.2023
Podet listi 6 Potet piiloh 0 Podet listi, sv. pfiloh 0

PROTOKOL c¢. 7/2023

o vysledku vefejnospravni kontroly vykonané na misté¢ ve smyslu ustanoveni § 13 zakona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zmén¢ nékterych zakont ve znéni
pozdgjsich predpist a s odkazem na postupy uvedené v pfislusnych ustanovenich zakona
¢. 255/2012 Sb., zékon o kontrole (dale jen ,kontrolni ¥ad*).

Kontrolni organ: Statutarni mésto Liberec, nameésti Dr. E. Benese 1/1, 460 59
Liberec 1

Pravomoc kontrolniho organu k vykonu kontroly byla
vymezena ustanovenim § 9 zakona o finan¢ni kontrole, ktery
stanovil kontrolni plisobnost izemnich samospravnych celki.

Kontrolujici: Ing. Be. Jana Haidlova, DiS., vedouci odboru kontroly
a interniho auditu, ¢lenka kontrolni skupiny

Lenka Vavrova, referent odboru kontroly a interniho auditu,
vedouci kontrolni skupiny

Be. Jiti Werner, referent odboru kontroly a interniho auditu,
¢len kontrolni skupiny

Kontrolovana osoba: Matefska $kola “Praminek®, Liberec, Bfezinova 389/8,
piispévkova organizace
Sidlo: Biezinova 389/8, Liberec V-Kristianov, 460 05 Liberec

IC kontrolované osoby: | 727 42 666

Statutarni zastupce

. Megr. J Palasova, feditelka pfispévkové organi
kontrolované osoby: Rt ’ PHEpSYRAVE OIERIIZACS

Piedmét kontroly: Kontrola hospodafeni se zaméfenim na ucelnost, efektivnost
a hospodarnost vyuziti pfispévku od zfizovatele, kontrola
dodrzovani zfizovaci listiny.

Kontrolované obdobi Rok 2021, 2022 a souvisejici doklady roku 2023.

Zahajeni kontroly Reditelce piispévkové organizace bylo dne 7. 3. 2023
na misté: predloZzeno povéfeni ke kontrole €. 7/2023, ¢.j. CJ] MML
008555/23, vystavené dne 13. 2. 2023 primatorem statutarniho
meésta Liberec Ing. Jaroslavem Zameénikem, CSc. jako
vedoucim kontrolniho organu.

Ukon'éefl i kontroly Kontrola na misté byla ukonéena dne 7. 3. 2023.
na miste:
Posledni kontrolni ikon: | Dne 17. 3. 2023 zaslala organizace informaci k thradé faktury
z roku 2021.
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I. Uvod

Pfi zah4jeni kontroly na misté dne 7. 3. 2023 bylo se statutarnim organem kontrolované osoby
(déle jen ,feditelka”) projednano upfesnéni rozsahu a organizace kontroly, v&etn& potiebné
soucinnosti. Kontrola byla provedena vybérovym zpisobem.

Pfi vefejnospravni kontrole na misté byli pfitomni: Mgr. Jana Palasova; vedouci $kolni
jidelny/hospodarka (dale jen ,hospodarka™), Lenka Vavrova, Be. Jifi Werner.

Zakladni dokumenty organizace

Zftizovaci listina (déle jen ,,ZL*) piispévkové organizace (déle jen ,,organizace*) byla schvilena
usnesenim zastupitelstva mésta ¢. 219/09 dne 29. 10. 2009 s G¢innosti od 1. 11. 2009. Nedilnou
souCasti ZL jsou pfilohy s vymezenim majetku ptedaného organizaci k hospodateni, které jsou
kaZzdoro¢né aktualizovany v ndvaznosti na provedenou inventarizaci majetku. Dle ZL sdruzuje
organizace matefskou $kolu a $kolni jidelnu.

Reditelka organizace Mgr. Jana Palasové byla jmenovana do funkce s G¢innosti od 1. 9. 2010,
s ti¢innosti od 1. 8. 2014 a od 1. 8. 2020 byla potvrzena ve funkci na obdobi 6 let. Reditelka
organizace nema stanoveného statutarniho zastupce. Po dobu své nepfitomnosti stanovi
feditelka zastup zfad zamé&stnankyii s konkrétnim rozsahem &innosti v pedagogické
a ekonomické oblasti. Organizace je zapsana v obchodnim rejstiiku, neni platcem DPH.

Dle ZL je pfedmétem dopliikové ¢innosti organizace prondjem nebytovych prostor;
mimoskolni vychova a vzdélavani, pofddani odbornych kurzi, $koleni a jinych vzdélavacich
akci véetné lektorské ¢innosti; reklamni ¢innost; prodej vyrobkl vytvofenych $kolou. Dle
vypisu z Zivnostenského rejstiiku organizace nevlastni Zivnostenské opravnéni, Zadnou ¢innost
v reZimu Zivnostenského zakona v kontrolovaném obdobi neprovadéla.

Aktuélni kapacita matefské Skoly 91 déti je naplnéna na 100 %. Primérny evidenéni pfepodteny
pocet pedagogickych pracovniki ¢ini 8,70 a nepedagogickych 4,90.

II. Zikladni piedpisy, podle kterych byla kontrola providéna (ve znéni pozdéjSich

piedpisi) zejména:

- Ztizovaci listina (déle jen ,,ZL*),

- Metodika k provadéni zfizovacich listin piispévkovych organizaci ve $kolstvi, zfizovanych
statutarnim méstem Liberec (dale jen ,,Metodika k ZL%),

- vnitini fidici smérnice,

- Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),

- Zékon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoétt,

- Zakon ¢&. 23/2017 Sb., o pravidlech rozpoétové odpovédnosti,

- Zékon ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni ¥ad),

- Zékon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakont
(déle jen ,,ZFK*),

- Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné sprave a o zméné nékterych zakona (dale jen ,,vyhlaska €. 416%),

- Zakon & 563/1991 Sb., o tgetnictvi (dale jen ,,ZoU%),

- Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi ve znéni pozdé&jsich pfedpisi, pro nékteré vybrané ucetni jednotky (dale jen
»vyhlaska ¢. 410%),

- Ceské ugetni standardy pro n&které vybrané uidetni jednotky, které vedou uetnictvi podle
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. (déle jen ,,a¢etni standardy*),

- Vyhlaska €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zadvazk,
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- Zakon ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace (dale jen ,,zdkonik prace*),

- Vyhléaska ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potieb (dale jen ,,FKSP*),

- Vyhlaska ¢&. 84/2005 Sb., o nakladech nazéavodni stravovani a jejich uhradé
v piispévkovych organizacich ziizenych izemnimi samospravnymi celky,

- Zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik,

- Nafizeni vlady ¢. 390/2021 Sb., kterym se stanovi rozsah a blizsi podminky poskytovani
osobnich ochrannych pracovnich prostiedkt, mycich, ¢isticich a dezinfekénich prostredka,

- Zékon ¢&. 340/2015 Sb., o registru smluv (dale jen ,,registr smluv*),

- Zakon ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,,zakon o ZVZ*),

- Pfislugnd vyhlaska o zméné sazby zakladni nahrady za pouzivani silni¢nich motorovych
vozidel a stravného a o stanoveni primérné ceny pohonnych hmot pro ucely poskytovéni
cestovnich ndhrad.

II1. Kontrolni zjisténi

1) VnitFni Fidici a kontrolni systém a jeho ti¢innost

1a) Mezi podklady ke kontrole byly pfedloZeny tyto vnitini fidici normy organizace:
- Organiza¢ni tad

- Vedeni ucetnictvi

- Obé¢h ucetnich doklada

- Vnitini organizaéni smérnice a smérnice pro evidenci majetku

- Vnitini organizaéni smérnice k inventarizaci majetku a zavazk

- Vnitini kontrolni a fidici systém

- Nahrada vydaja poskytovanych zaméstnanci v souvislosti s vykonem prace
- Vnitini organizaéni smérnice pro provadéni doplitkové ¢innosti

- Smérnice k pouzivani platebni karty

- Smérnice k zadavani do registru smluv

- Smérnice k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

- Zasady poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiedki

- Zasady hospodaieni s FKSP

1b) PInéni napravnych opatieni z minulé kontroly (§ 18 a 19 ZFK)
Pii posledni vefejnospravni kontrole v zafi 2020 byla organizaci uloZena 2 opatieni
k nipravé:

1) Zajistit okamZitou napravu protiprivniho stavu vySe uvedenych vydaja tykajicich
se 2 nakupu vroce 2019 (houpadla a konvektomat) a o niapravé neprodlené
informovat kontrolni organ — opatieni bylo splnéno v ramci piedchozi kontroly.

2) Stanovit systémova opatieni k zajiSténi dodrzovani zikona o registru smluv —
opatfeni bylo splnéno vramci ptfedchozi kontroly (pfedloZeni vnitini smérnice
k registru smluv).

1¢) Zavedeni vnitiniho kontrolniho systému a jeho ucinnost (§ 25 — 27 ZFK)
Smérnice Vnitini kontrolni (a fidici) systém byla vypracovéna v souladu s jednotlivymi

ustanovenimi ZFK a vyhlasky ¢&. 416, véetné podpisovych vzorti zaméstnancii. Soucasti
smérnice bylo pisemné povéieni pro zameéstnankyni vykonavajici funkci pfikazce operace (déle
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jen ,,PO*) v ptipadé zastupu feditelky organizace (ucitelka) a pro spravce rozpodétu/hlavni
tcetni (dale jen ,,SR/HU%) pro hospodatku organizace, véetn& zastupu (8kolnice).

Organizace provadéla za kontrolované obdobi piedbéznou fidici kontrolu vefejnych piijmii
a vefejnych vydajt v souladu se ZFK. Byl doloZen pisemny zaznam o pfedbé&zné fidici kontrole
pfed a po vzniku naroku a pied a po vzniku zavazku tzv. ,kosilka®, kterd obsahovala podpisy
PO a SR/HU.

Reditelka organizace predlozila za roky 2021 a 2022 pisemné zaznamy o provadéni pribézné
(Cerpani rozpoc¢tu dle polozek, ptijaté dary, erpani energii, vyhled spotieby energii, stavy
fondt) a nasledné (vécné uspotadani nakladovych a vynosovych Géth, vécny obsah a spravnost
zafazeni UCetnich pfipadil) fidici kontroly, kterou provadéla feditelka ve funkci PO
a hospodaika organizace ve funkci SR/HU.

1d) Provedeni piedbéZné a priibéZné vefejnospravni kontroly na aktudlnim vzorku operaci
na misté kontroly (§ 11 ZFK)

Organizace piedlozila na rok 2023 pisemny zdznam o ptedbézné fidici kontrole pied vznikem
zavazku, na kterém byla provedena ptedbéZna fidici kontrola pfed vznikem zavazku PO
a SR/HU na odekavané vydaje vyplyvajici pfevdzné z uzavienych smluvnich vztahii napf.:
ucetni prace, zpracovani mezd, odvoz odpadu, sluzby povétence GDPR, telefonni poplatky,
platby za internet.

le) Kontroly provedené ostatnimi subjekty

Organizace byla ve sledovaném obdobi kontrolovana témito subjekty:
- Krajsky tfad Libereckého kraje, odbor kontroly,

- V3eobecna zdravotni pojistovna.

Kontrolni zjisténi k bodu 1: nebyly zji§tény nedostatky.
2) Prispévky na ¢innost, zavazné ukazatele, rozpocet

2a) Piispévky na ¢innost, zdvazné ukazatele a jejich plnéni

Usnesenim zastupitelstva mésta €. 304/2020 ze dne 10. 12. 2020 byl v ramci rozpo¢tu mésta
schvalen organizaci piispévek na rok 2021 v celkové vysi 1.196.829 K¢, ktery byl v pribéhu
roku upraven rozpoétovymi opatfenimi na celkovy pfispévek od ziizovatele ve vysi
1.259.021 K¢ a rozdélen néasledovné:

Ucel Céstka (K&) Uspora/Piekroceni (-) (K&)
Provoz 174.323,00 0,00
Energie 609.018,00 52.385,42
Odpisy 475.680,00 0,00
CELKEM 1.259.021,00 52.385,42

V ramci schvalovani ucetni zavérky za rok 2021 ulozil ziizovatel organizaci odvod do svého
rozpoctu ve vysi vykdzané uspory prispévku na energie. Organizace provedla odvod dne 7. 7.
2022.

Usnesenim zastupitelstva mésta ¢. 309/2021 ze dne 16. 12. 2021 byl v rdmci rozpoctu mésta
schvélen organizaci pfispévek na rok 2022 v celkové vysi 1.304.040 K¢, ktery byl rozdélen

nasledovné:

IC Elektronicka podatelna
00262978 posta@magistrat.liberec.cz

E-mail
info@magistrat.liberec.cz

Web
www.liberec.cz
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Ucgel Castka (K¢) Uspora/Prekrogeni (-) (K&)
Provoz 180.460,00 0,00
Energie 647.900,00 68.322,53
Odpisy 475.680,00 0,00
CELKEM 1.304.040,00 68.322,53

Finanéni vypofadani za rok 2022 bude feSeno v ramci schvalovani zavéreéného G¢tu mésta
v ¢ervnu 2023.

2b) Ostatni pfispévky
Uvedené udaje o dotacich poskytnutych z prostfedki daldich poskytovatelii jsou pouze
informativni. Jejich ¢erpani nebylo piedmétem kontroly, kterou dle zikona provadi
poskytovatel dotace.

Ostatni prispévky

Castka (K&)
130.508,00

Poskytovatel
2021, EU + MSMT, Sablony II

2¢) Rozpodet organizace

Rozpocet organizace na rok 2021 byl schvélen usnesenim rady mésta ¢. 1087/2020 ze dne
1. 12. 2020. Rozpocet na rok 2022 byl schvélen usnesenim rady mésta €. 1059/2021 ze dne
7.12. 2021. Soudasti schvaleného rozpocétu byl v obou letech i odpisovy plan, plan oprav
a navrh na pofizeni investic.

Usnesenim zastupitelstva mésta ¢. 549/2020 ze dne 16. 6. 2020 byl organizaci schvalen
sttednédoby vyhled rozpoétu na obdobi 2021-2023.

Organizace zvefejiiovala dokumenty k rozpoctu na svém webu dle instrukci geséniho odboru.

Kontrolni zjisténi k bodu 2: nebyly zjitény nedostatky.

3) Uketni zdvérka, hospodaisky vysledek, pohledavky, zavazky, fondy

3a) Uetni zavérka, hospodatsky vysledek
Organizace ma dlouhodobé uzavienou smlouvu o vedeni ucetnictvi s Ing. Veronikou Klozovou.

Na zpracovéni personélni a mzdové agendy ma organizace uzavienou smlouvu se spole¢nosti
Platy spol. s . 0.

Ke kontrole byly ptedloZeny fadné ucetni zavérky v predepsanych naleZitostech — rozvaha,
vykaz zisku a ztraty, pfiloha.

Utetni zavérka za rok 2021 byla schvalena zfizovatelem dne 7. 6. 2022 usnesenim rady mésta
&. 546/2022. Ugetni zavérka za rok 2022 nebyla k datu kontroly schvélena zfizovatelem.
Dokumenty byly zaslany na Krajsky soud v Usti nad Labem a zaloZeny do Sbirky listin.

3b) Hospodaisky vysledek

Hospodaisky vysledek v roce 2021

Hlavni ¢innost (K&) Doplitkové ¢innost (K&)
Naklady celkem 10.061.532,60 0,00
Vymnosy celkem 10.061.532,60 0,00
Zisk / (-)ztrata 0,00 0,00

Celkovy hospodarsky vysledek za rok 2021 ¢inil 0,00 K¢.
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Hospodaisky vysledek v roce 2022
Hlavni ¢innost (K¢) Doplitkova ¢innost (K¢)
Naklady celkem 10.465.081,00 0,00
Vynosy celkem 10.465.081,00 0,00
Zisk / (-)ztrata 0,00 0,00

Celkovy hospodaisky vysledek za rok 2022 ¢inil 0,00 K¢&.

3c¢) Pohledavky a zavazky
Koneéné zistatky vybranych zavazkovych a pohledavkovych aéti
Stav k 31. 12. 2021

S ny Koneény ry
Cislo uctu - nazev zistatek (K&) Komentaf
311 — Odbératelé 0,00
Jednalo se o 13 faktur z listopadu a prosince 2021 napf.
321 — Dodavatelé 154.934,61 za zpracovani mezd, ucetni prace, energie, odvoz odpadu,

nakup drogerie a potravin. Zavazky byly uhrazeny v lednu
a bieznu 2022,

3.538,00 | Nedoplatky za stravné a $kolné.

377 — Ost. kratkod.

pohledavky
278~ ORLUIGHS, 11.094,86 | Finanéni norma potravin.
zévazky
Stav k 31. 12. 2022
311 — Odbératelé 0,00
Jednalo se o 11 faktur z prosince 2022 napt. za energie,
321 — Dodavatelé 125.652,03 odvoz odpadu, zpracovani mezd, opravu nabytku,

poplatky za telefon a internet. Zavazky byly uhrazeny
v lednu 2023.

2.101,00 | Nedoplatky za stravné a $kolné.

377 — Ost. kratkod.
pohledavky

378 — Ost. kratkod.
zavazky

10.046,11 | Finan¢ni norma potravin.

Vyudtovani stravného bylo v kontrolovaném obdobi provedeno na konci piislusného skolniho
roku. Pieplatky byly nésledujici mésic zasilany na ucet stravniki, ojedin¢le byly vyplaceny
v hotovosti.

Organizace eviduje 5 dlouhodobé nesplacenych pohlediavek za stravné a Skolné déti
v celkové vysi 2.101 K¢&. Nejstarsi pohledavka byla splatnd k 31. 12. 2019. Organizace
pravidelné vymaha nesplacené pohledavky prostfednictvim emailu, telefonicky, doporué¢enymi
dopisy. Evidence nedoplatku je vedena. Vymahani je po uplynuti tifleté lhity promléeno
(§ 629 zakona ¢&. 89/2012 Sb., Zékon obc¢ansky zékonik, ve znéni pozd&jsich piedpish).
V kontrolovaném obdobi pozadala organizace ziizovatele o schvaleni ucetniho odpisu
1 nedobytné pohledavky ve vysi 1.048 K¢&. Ziizovatel zadost o Gcetni odpis promlenych
pohledavek schviélil usnesenim rady mésta ¢. 273/2022 ze dne 15. 3. 2022. Odepsané
pohledavky byly evidovany v podrozvahové evidenci na Gétu 905 — Vyfazené pohledavky.

3d) Fondové hospodaieni

Fondové hospodaieni
Stav G¢tu k 31.12.2022 (K&) k31.12. 2021 (K&)
411 Fond odmén 0,00 0,00
412 Fond kulturnich a socialnich potieb 99.963,16 115.036,22
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413 Rezervni fond tvoreny ze zleps. vysl. hosp. 7.092,50 7.092,50
414 Rezervni fond tvofeny z ostatnich tituld 128.476,48 90.760,06
416 Fond investic 11.258,80 11.258,80
CELKEM 246.790,94 224.147,58
241 Utet banky 1.865.373,99 1.725.199,53

Z vy$e uvedenych udajii vyplyvd, Ze fond investic (G¢et 416) byl v kontrolovaném obdobi
finan¢né kryt finan¢nimi prostfedky na bankovnim G&tu (et 241) v souladu s ustanovenim

§ 66 odst. 8 vyhlasky ¢. 410/2009.

Finan¢ni prostredky v jednotlivych fondech byly tvofeny a ¢erpany nasledovné:

I:;’;?}‘;‘ T;'f Rok 2022 (K&) Rok 2021 (K&)
Stavk 1. 1. 97.852,56 102.858,96
Ptidél z hospodaiského vysledku 0,00 0,00
Ostatni zdroje / dary 48.400,00 45.200,00
Zdroje celkem 146.252,56 148.058,96
Pievod do fondu investic 0,00 0,00
Ostatni pouZiti / z darti 10.683,58 50.206,40
PouZiti celkem 10.683,58 50.206,40
ZUSTATEK 135.568,98 97.852,56

Rezervni fond organizace byl v kontrolovanych letech tvofen z finan¢nich darti a ¢erpan napf.
na nakup hra¢ek, knih, u¢ebnich pomicek, nabytku, lizkovin.

F“‘;ge't“x;m Rok 2022 (K&) Rok 2021 (K&)
Stavk 1.1, 11.258,80 11.258,80
Piidél z rezervniho fondu 0,00 0,00
Piidél z odpist 475.680,00 475.680,00
Investiéni piispévek 0,00 0,00
Zdroje celkem 486.938,80 486.938,80
Potizeni majetku 0,00 0,00
Odvod z odpisi 475.680,00 475.680,00
PouZiti celkem 475.680,00 475.680,00
ZUSTATEK 11.258,80 11.258,80

Fond investic byl v obou letech tvofen ve vysi odpisi podle ziizovatelem schvaleného
odpisového planu. Organizaci byl v obou letech uloZen odvod z odpist do rozpoétu zfizovatele.

aﬁﬁfiﬁz Rok 2022 (K&) Rok 2021 (K¢&)
Stavk1.1. 115.036,22 115.721,64
Zéakladni pridél 117.000,94 112.867,80
Zdroje celkem 232.037,16 228.589,44
Stravovani 43.980,00 31.215,00
Rekreace 6.000,00 6.000,00
Kultura, télovychova, sport 4.000,00 4.000,00
Poskytnuté penézni dary 7.915,00 5.938,22
Ostatni pouZiti 70.179,00 66.400,00
Pouziti celkem 132.074,00 113.553,22
ZUSTATEK 99.963.16 115.036,22
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FKSP byl v obou letech tvoien v souladu s vyhlaskou ¢. 114/2002 Sb. a jeho uziti se fidilo
Zéasadami hospodareni s FKSP, sou¢asti vnitiniho pfedpisu byl rozpocet fondu na prislusny rok.
Organizace z fondu pfispivala zaméstnanctlim zejména na stravovani, rekreaci, kulturni akce,
dary k jubileu, vitaminové bali¢ky, zdravotni obuv nad povinné vybaveni, masaZe, rehabilitaci,
nakup drobného dlouhodobého majetku (lednice).

Fond odmén (ucet 411) nebyl v kontrolovaném obdobi ¢erpan a ziizovatelem nebyl schvalen
piidél do fondu z hospodéiského vysledku.

Kontrolni zjisténi k bodu 3:

3c) Kontrolou byla zjiSténa pozdni thrada pfijaté faktury ¢. 410191 z roku 2021 za teplo —
dodavatel Teplarna Liberec, ¢astka 29.655.45 K&. Splatnost faktury byla 2. 12. 2021, thrada
byla provedena dne 7. 3. 2022.

4) Inventarizace

Organizace predloZila na kontrolované roky 2021 a 2022: Plan inventur, Piikaz k provedeni
inventarizace, Jmenovani dil¢i inventariza¢ni komise, Zapis z instruktdze ¢lend inventarizaéni
komise, Zdznam o $koleni ¢lent dil¢i inventariza¢ni komise, Prohlaseni odpovédné osoby,
Inventarizaéni zpravu o prib&hu a vysledku inventarizace.

Stavy jednotlivych majetkovych ucth vykazanych v Rozvaze souhlasily s predloZenou
inventarizaci.

Piedsedkyni inventarizaéni komise byla jmenovana zaméstnankyné, kterd v priibéhu roku
nenakladala s majetkem organizace a nebyla ani povéfena funkci se zvy$enou odpovédnosti
dle ZFK.

Za kontrolované obdobi byla ke dni 31. 12. piislu§ného roku provedena dokladova
inventarizace pouzivanych u¢ta.

Inventarizace pokladni hotovosti byla v kontrolovaném obdobi provedena 2x za rok, v souladu
s Metodikou k ZL.

Podrozvahova evidence byla vedena.

Kontrolni zjisténi k bodu 4: nebyly zjistény nedostatky.

5) Finan¢ni operace

5a) Hotovostni operace

Organizace vede pokladnu, kterou ma ve spravé hospodaika organizace. Limit pokladni
hotovosti byl stanoven vnitini smérnici na 20.000 K&. V obdobi od 10. 11. 2021 do 15. 12. 2021
aod1.11.2022 do 20. 12. 2022 bylo feditelkou organizace schvaleno navy3$eni limitu na 30.000
K¢ z divodu pfijimani finanénich dard od rodi¢a. Pokladni limit byl dle doloZené pojistné
smlouvy pojistén do vyse 50.000 K¢. Ke kontrole byly piedlozeny pokladni knihy za roky 2021
a 2022 veetné souvisejicich pokladnich dokladi, které byly vedeny jednou ¢iselnou fadou.
Namatkovou kontrolou piijmovych avydajovych pokladnich dokladii nebylo zjisténo
nehospodarné nakladani s finanénimi prostiedky. Podpisy na jednotlivych pokladnich
dokladech odpovidaly ZFK, piedlozenym podpisovym vzorim a smérnici Vnitini kontrolni
(a Fidici) systém.

Ke kontrole byly ptedloZzeny knihy pFijatych faktur organizace. Namatkovou kontrolou
piijatych faktur uhrazenych v hotovosti nebylo zjisténo nehospodarné pouziti finan¢nich
prostredka.

V kontrolovaném obdobi organizace nevystavovala faktury k ihradé v hotovosti.
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Organizace disponuje platebni kartou k béZnému uétu organizace, kterd je vyuzivana
feditelkou organizace k drobnym nakuptim a vybériim z bankomatu.

Platby v internetovém bankovnictvi zadava feditelka organizace, naslednou kontrolu provadi
hospodarka organizace.

5b) Kontrola pokladni hotovosti

V ramci vefejnospravni kontroly na misté provedla kontrolni skupina kontrolu pokladnich
dokladii a pokladni hotovosti ke dni 7. 3. 2023. V ptedloZené pokladni knize byl jako posledni
obrat zapsan pokladni doklad &. P25 s datem vystaveni 28. 2. 2023. Pfepo¢itanim hotovosti
zodpovédnou osobou za piftomnosti kontrolni skupiny bylo zjisténo, Ze zistatek pokladni
hotovosti ve vysi 7.527 K¢ souhlasil se zistatkem v pokladni knize. Pokladni hotovost byla
fadné zabezpecena.

5¢) Bankovni operace

Organizace mé u Ceské spofitelny a. s. zfizen hlavni udet a Gdet pro FKSP. Ke kontrole byly
piedlozeny knihy pFijatych faktur organizace. Naméatkovou kontrolou pfijatych faktur
uhrazenych bezhotovostné nebylo zjisténo nehospodarné pouiti finanénich prosttedki. Uhrada
jednotlivych faktur byla namétkové odsouhlasena sbankovnimi vypisy z b&Zného uctu
organizace.

V kontrolovaném obdobi organizace nevystavovala faktury k bezhotovostni tthradé.

Vnitini Giéetni doklady byly v organizaci vyuzivany zejména pro zu¢tovani odbéru vody,
tepla, elektrické energie, piispévki z FKSP, pojisténi movitého majetku, nakupti hrazenych
platebni kartou.

Kontrolni zjisténi k bodu 5: nebyly zjistény nedostatky.

6) DodrZovani ZL a metodiky k ni (vybrané okruhy)

6a) Plan oprav
Za oba kontrolované roky byl plan oprav organizaci doloZen jako soucast dokumentd

ke schvaleni rozpoétu ziizovatelem.

6b) Evidence a naklddani s majetkem, odpisovy plan

Evidenci majetku v programu Relax zajit'uje hospodérka organizace. Odpisovy plan doloZila
organizace za oba kontrolované roky jako soucdst dokumentd ke schvaleni rozpoé&tu
ziizovatelem. Pfi pofizovani a vyfazovani majetku bylo postupovano v souladu se ZL
ametodikou kni. Soucasti dokumentace k vyfazeni majetku z evidence byly protokoly
o vyfazeni majetku, odborné posudky o neopravitelnosti majetku, doklady o zpiisobu jeho
likvidace. V kontrolovaném obdobi pofidila organizace drobny dlouhodoby majetek napi.
tiskdrny, Skrabku na brambory, néabytek, tablety, lednice. Dlouhodoby majetek
v kontrolovaném obdobi pofizen nebyl.

6¢) Pojisténi majetku

Organizace ma uzavienu Pojistnou smlouvu ¢. 8060309628 se spole¢nosti CSOB Pojist'ovna,
a. s. Pardubice ze dne 18. 12. 2015 s platnosti od 1. 1. 2016. Movity majetek je pojidtén v ramci
zivelniho pojidténi, pojisténi proti odcizeni a vandalismu. Soubor cennosti je pojistén do vyse
50.000 K¢. Dale je sjednano pojisténi elektronickych zatizeni (napf. vypocetni technika,

Stranka 9 | 12

Telefon I¢ Elektronick4 podatelna E-mail Web Datova schranka statutarniho mésta Liberec
485243 111 00262978 posta@magistrat. liberec.cz info@magistrat.liberec.cz www.liberec.cz (Magistratu mésta Liberec) ID 7c6by6u



telefony, kopirky a tiskarny) do vyse 100.000 K¢&. Roéni platba pojistného ¢inila dle smlouvy
6.995 K¢.

6d) Dohody o odpovédnosti za svéfené hodnoty k vyaétovani

Organizace neuzaviela v kontrolovaném obdobi novou dohodu o odpovédnosti za svéiené
hodnoty k vyuétovani. V minulych letech byla dohoda uzaviena s hospodaikou organizace
(pokladni hotovost, sklad potravin) a s hlavni kuchatkou (sklad potravin). Souéasti uzavienych
dohod byly doklady o provedeni inventarizace svéfenych hodnot.

6e) Dary
Vroce 2021 prijala organizace 70 finanénich ucelové neurcenych darG v celkové vysi

45.200 K¢. V roce 2022 prijala organizace 77 finanénich ucelové neuréenych dart v celkové
vysi 48.400 Ké&. Vroce 2021 prijala organizace 5 véenych dart v celkové hodnoté
26.643,05 K¢ (respiratory, testovaci sady). V roce 2022 piijala organizace 2 vécné dary
v celkové hodnoté 15.086,25 K¢ (respiratory, testovaci sady). Darovaci smlouvy byly opatieny
podpisem feditelky ve funkci PO. Souhlasy zfizovatele s piijetim vécnych darti byly doloZeny.
Vécné dary byly zachyceny na piislusnych nakladovych a vynosovych tué¢tech. Finanéni dary
byly vzdy zau¢tovany na ucet 414 — Rezervni fond. Evidence dart byla vedena.

6f) Revize

V kontrolovaném obdobi byly v organizaci provadény revize a technické kontroly napft.
elektrického zafizeni, hromosvodu, elektrickych spotiebi¢li, vytahu, poplachového zafizeni,
zabudovaného a pfenosného télovychovného nafadi, plynového zatizeni, coz bylo doloZeno
zapisy z kontrol. Pro piehlednost ma organizace zaveden harmonogram revizi a kontrol.

6g) Cestovne
V kontrolovaném obdobi organizace necerpala cestovné z piispévku od ziizovatele.

6h) Pouziti soukromého vozidla ke sluzebnim tuc¢elim
V kontrolovaném obdobi nevykazovala organizace pouZiti soukromého vozidla ke sluzebnim
uceltim.

6¢ch) Naklady na reprezentaci
Organizace v kontrolovaném obdobi nevykdzala ndklady na reprezentaci hrazené
z piispévku od ziizovatele.

61) Vetejné zakazky

V kontrolovaném obdobi postupovala organizace v souladu s Metodikou ke zfizovacim
listinim a spolupracovala pfi nakupu majetku a zajisténi sluzeb s piislusnymi odbory
ziizovatele.

6j) Registr smluv
Ke dni kontroly byl proveden nahled do registru smluv se zaméfenim na aktualné vkladané

smlouvy. Zadavani smluv do registru zajist'uje hospodarka organizace.

6k) Osobni ochranné pracovni prostiedky (dale jen ,,OOPP*)

Organizace pfedlozila vnitfni smérnici Zasady poskytovini osobnich ochrannych

pracovnich prostiedki, jejiZ ptilohou byla tabulka pro vybér OOPP na zékladé vyhodnoceni

rizik (fyzikalni, chemicka, biologick4, jind) pro kazdou pracovni pozici v souladu s Nafizenim
Stranka 10| 12

Telefon IC Elektronicka podatelna E-mail Web Datova schranka statutarniho mésta Liberec
485243111 00262978 posta@magistrat.liberec.cz info@magistrat.liberec.cz www.liberec.cz (Magistratu mésta Liberec) ID 7c6by6u



vlady ¢. 390/2021 Sb. a s § 102 zakoniku prace. Evidence OOPP poskytnutych zamé&stnanciim
byla vedena. Namatkovou kontrolou bylo zjisténo opravnéné potizeni OOPP pro pfislusné
zaméstnance (kucharka, uklizecka, Skolnice). Vroce 2021 byl hrazen nakup OOPP
z prostiedkil od zfizovatele v celkové vys$i 532,40 K¢, v roce 2022 v celkové vysi 9.890,54 K&.

61) Dopliikova ¢innost — uzaviené smlouvy
Na provozovani doplitkové &innosti méla organizace vypracovanou samostatnou Vnitfni

organiza¢ni smérnici pro provadéni doplitkové ¢innosti. V kontrolovaném obdobi organizace
dopliikovou ¢innost neprovadéla.

6m) Dopliikova ¢innost — bytové prostory
Organizace nema ve spravé bytové prostory.

Kontrolni zjisténi k bodu 6:

6¢c) Vzhledem k mimoiddnému navySeni pokladniho limitu v terminu pro pfijimani dart
od rodi¢t (30.000 K¢) a ¢astce pojistného plnéni pro soubor cennosti (50.000 K¢&) doporucila
kontrolni skupina feditelce organizace prehodnotit vysi pojistného plnéni v ndvaznosti
na pokladni limit.

IV. Rekapitulace zjisténych nedostatki_

Kontrolou bylo zjisténo (viz podrobny popis nedostatki v textu protokolu):

a) Kontrolni skupina doporudila Feditelce organizace provést revizi pojistné smlouvy
v niavaznosti na povolené prekroceni pokladniho limitu a na ¢astku pojistného
pInéni u souboru cennosti.

b) NedodrZeni terminu splatnosti prijaté faktury ¢. 410191 (splatnost 2. 12. 2021,
uhrazeno 7. 3. 2022).

V. Povinnost kontrolované osoby

Podle ustanoveni § 18 odst. 1) ZFK, pFijmout opatieni k odstranéni nedostatku zjisténych
pFi vefejnospravni kontrole bez zbyteéného odkladu nejpozdéji ve lhité do 15 dni
od data pievzeti protokolu a v souladu s ustanovenim § 10, odst. 2) kontrolniho Fidu
zaslat zpravu o prijatych opatienich ve vyse uvedené lhiité datovou schrinkou na adresu
kontrolniho organu k rukidm vedouci kontrolni skupiny. V ptipadé nesplnéni informaé¢ni
povinnosti bude postupovano v souladu s ustanovenim § 15, odst. 1a) a odst. 2 kontrolniho
fadu.

VI. Zivér

Kontrolované osobé byly vraceny vSechny vyzadané originalni ucetni doklady a ostatni
dokumenty.

Zavér z provedené kontroly je bez zjisténi nedostatki, které by vedly k poruseni rozpo&tové
kézné.

Organizace piijala v kontrolovaném obdobi dotaci z fonda EU.

ZéavazZna zjisténi ve smyslu ustanoveni § 22 odst. 5 ZFK nebyla zjisténa.
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VII. Pouceni o namitkach

V souladu se znénim ustanoveni § 13 kontrolniho fadu je kontrolovana osoba opravnéna podat
k rukam vedouci kontrolni skupiny pisemné a odtivodnéné namitky proti kontrolnim zjisténim
uvedenym v protokolu o kontrole, a to ve lhtité do 15 dnl ode dne doruceni tohoto protokolu.

VIII. Datum vyhotoveni protokolu a podpisy

Tento protokol byl vyhotoven dne 20. 3. 2023, tj. tieti den od posledniho kontrolniho ukonu.

Kontrolovand osoba svym podpisem stvrzuje, Ze piebird jeden stejnopis tohoto protokolu.
Po marném uplynuti lhity dle ¢1. VII. Pouceni o namitkéch, je kontrola ukoné¢ena.

Kontrolovanfl 0S0ba: 5 iciiiiiinieni ehdisssessie e i vie densivsiss
datum Mgr. Jana Palasova
feditelka

Vedouci odboru kontroly a interniho auditu
a ¢lenka kontrolni skupiny:

20 -03- 103 Ay

.......................................................

datum Ing. Be. Jana Haidlova, DiS.

Vedouci kontrolni skupiny: ...

datum Lenka Vavrova
i o 20 -03- 013 A Ay
Clen kontrolni skupiny:
datum Be. Jifi Werner

Tento protokol je vyhotoven ve 2 stejnopisech.
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X Mateiska §kola ,Praminek®, Liberec, Birezinova 389/8,
prispévkova organizace

Adresat

Odbor kontroly a interniho auditu
Statutarni mésto Liberec

nam. Dr. E. BeneSe 1

460 59 Liberec

Cj.: MSPRA/0068/2023/5 Datum: 23.3.2023

Véc:  Vyjadieni feditelky Skoly ke kontrolnimu zjisténi z kontroly hospodafeni Mateiska
Skola ,,Praminek®, Liberec, Biezinova 389/8, ptispévkova organizace. Protokol ¢. 7/2023 ze
dne 20.3.2023

Po sezndmeni s protokolem ¢. 7/2023 dne 20.3.2023 a v souladu se zavéry kontroly stanovila
feditelka Skoly nésledujici opatfeni vyplyvajici z ulozenych népravnych opatieni:

Bod. 3

Odst. 3c)

Pozdni tihrada faktury: feditelka natidila zvysit vnitini kontrolni ¢innost pfi thradach faktur a
kontrolu jejich zaplaceni v dobé splatnosti. Pozdnim zaplacenim faktury nedoslo k zadnym
mimofadnym vydajim, nebylo G¢tovano Zadné penale, faktura byla zaplacena po upomince
dodavatele.

Bod. 6

Ods.6¢) k doporuceni K revizi pojisténi majetku, konkrétné k pokladnimu limitu ve vysi
50.000,-K&. Byla dotazana pojistovna CSOB Pojistovna, dle vyjadieni stale plati, ze sjednané
pojistné podminky tzn. vzhledem k zabezpeceni budovy EPS, uloZeni finanéni hotovosti ve
funkénim trezoru, ktery je navic v uzamcené mistnosti neni ti€tovano vyssi riziko a rozdil mezi
hotovosti, které je bézné v trezoru tj. do 20.000,- a vysi pojisténi je v fadu maximalné 200,-
K¢/rok. Navyseni pojisténi by bylo az od ¢astky 200.000,-K¢. Z vyse uvedeného vyplyva, ze je
Iépe mit ve smluvnich pojistnych podminkach ¢astku vyS$i nez na samé hranici bézné
vyuzivané, riziko, v ptipadé Skodni udalosti by bylo vyssi nez uvadéna ¢astka. Navic pfi zméné
pojistky v soucasné dobé by jeji vySe byla vyssi. Z téchto, vySe uvedenych, divodd bude
zachovana soucasna pojistna smlouva véetné vySe pojisténi financni hotovosti v trezoru.

Mgr. Jana Palasova
Reditelka mat. Skoly ,,Praminek*

1C72742666; info@skolkapraminek.cz; www.skolkapraminek.cz ; tel: 480002113;
Spis.zn. oddil Pr, vlozka 557 vedena u Krajského soudu v Usti nad Labem, ze dne 21.9.2004
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